  Опорний  заклад загальної середньої освіти «Рижанівський ліцей» 

Водяницької сільської ради Звенигородського району  Черкаської області

НАКАЗ
26.08.2024                                       с. Рижанівка                                           №
	Про організацію та ведення обліку 
здобувачів освіти
	[image: image1]


Відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684 “Про затвердження Порядку ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів“, враховуючи наказ Міністерства освіти і науки України від 16.04.2018 № 367 “Про затвердження Порядку зарахування, відрахування та переведення учнів до державних та комунальних закладів освіти для здобуття загальної середньої освіти“, рішення виконавчого комітету Водяницької  сільської ради від 04.01.2022 №02 “Про закріплення території обслуговування за закладами загальної середньої освіти Водяницької сільської ради та ведення обліку дітей шкільного віку та учнів 2022 навчальному році», з метою забезпечення своєчасного і належного обліку здобувачів освіти
НАКАЗУЮ:


1. Забезпечити виконання Порядку ведення обліку дітей дошкільного, 
шкільного віку та учнів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684.
2. Вести облік учнів закладу.
 
3. Призначити відповідального за організацію і ведення облік здобувачів освіти заступника директора з навчально-виховної роботи Гурай Л.А.

    3.1. Відповідальному за організацію і ведення облік здобувачів освіти Гурай Л.А.:

   3.2. Подати до відділу освіти Водяницької сільської ради інформацію про працевлаштування випускників 9-х та 11-х класів, про учнів, відомості про яких відсутні.

До  05 вересня
  3.3. Надавати інформацію про переведення учнів до іншого навчального закладу із  точним зазначенням  закладу подальшого здобуття загальної середньої освіти.

До 15 числа наступного місяця

 
  3.4. Забезпечувати у закладі наявність підтверджуючих медичних довідок або письмових пояснень одного з батьків учнів чи інших законних представників причин відсутності учнів на навчальних заняттях та зберігання їх в особовій справі учні протягом навчального року.  
Постійно
  3.5.  Подати дані про всіх учнів, які зараховані до закладу.

До 15 вересня

            3.6.  Подавати дані про учня у разі переведення його до іншого закладу освіти або його відрахування в установленому порядку, відділу освіти Водяницької сільської ради.

Не пізніше 15 числа наступного місяця освіти
   3.7. Інформувати адміністративно-територіальну одиницю, на території якої розташовано заклад освіти, у якому учень здобував раніше загальну середню освіту, у разі зарахування до закладу освіти таких учнів.
                               Не пізніше 15 числа наступного місяця з дня зарахування    

4.  Затвердити алгоритм дій щодо щоденного обліку відвідування учнями заклад (Додаток 1).


5. Затвердити алгоритм дій у разі відсутності учнів на навчальних заняттях протягом 10 робочих днів поспіль з невідомих або без поважних причин (Додаток 2).

6. Ознайомити класних керівників з даним наказом та додатками 1, 2.

28.08.2024
7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор                                                                                       Вадим МАЦЮК

З наказом ознайомлена: 
«____» _____________2024 р.                                                    Гурай Л.А.
