Додаток  1
до наказу 

26.08.2024 №
Алгоритм  дій
 класного керівника  щодо щоденного обліку відвідування учнями навчальних заняттях
1. Вчитель у якого був перший урок, після уроку робить запис про 

відсутність учня вказуючи ПІ учня у Журналі відвідування навчальних занять учнями.
2. Класний керівник протягом дня з’ясовує причини відсутності учнів на 
заняттях у батьків в телефонному режимі.

3. Здійснює запис про причину відсутності учня у Журналі відвідування 
навчальних занять учнями.
4. Відмічає відсутність учня в класному журналі на сторінці «Облік 

відвідування занять», відповідно до п.5 щодо ведення журналу.
5. У разі відсутності учня на навчальних заняттях протягом 10 робочих 
днів поспіль з невідомих або без поважних причин повідомляє  адміністрацію закладу вказуючи:

·  дані учня;
·  причини відсутності на заняттях;
·  дії які приймав щодо з’ясування причин відсутності учня на 
заняттях та повернення учня на заняття.
             
Причини відсутності учня на навчальних заняттях підтверджуються відповідною медичною довідкою закладу охорони здоров'я або письмовим поясненням батьків (одного з батьків) учня чи інших законних представників (для учнів, які не досягли повноліття) або учня (для повнолітніх учнів), що зберігаються в його особовій справі протягом поточного навчального року.

Додаток  2
до наказу 

26.08.2024 №
Алгоритм  дій 
у разі відсутності учнів на навчальних заняттях протягом 10 робочих днів поспіль з невідомих або без поважних причин
1. Класний керівник повідомляє адміністрацію закладу про відсутності 
учня на навчальних заняттях протягом 10 робочих днів поспіль з невідомих або без поважних причин.
2. Адміністрація закладу:

2.1. Складає відповідний акт, де вказує:
· дані учня;
·  причини відсутності на заняттях;
·  дії які приймав заклад освіти щодо з’ясування причин відсутності 
учня на заняттях;
· дії які приймав заклад освіти щодо повернення учня на заняття.
2.2. Надсилає акт до відділу освіти Водяницької сільської ради.
2.3. Підготовлює та надісилає лист до відділу у справах дітей 
Водяницької сільської ради з даними таких учнів для провадження діяльності відповідно до законодавства, пов’язаної із захистом їх прав на здобуття загальної середньої освіти.
2.4. Надіслати лист до Водяницького територіального органу 
Національної поліції.
